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Informatii generale privind postul:

Denumirea postului: Inspector in cadrul compartimentului Achizitii Publice si Investitii

Nivelul postului: de executie

Functia publicd de executie : Inspector

Gradul profesional al ocupantului postului: superior

Clasa: I

Scopul principal al postului: intocmirea lucrarilor specifice postului;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durata, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentda in  domeniile
stiintelor ingineresti

Perfectionari (specializari):

- Certificat de absolvire a programului de perfectionare: Expert achizitii publice;

Cunostinfe operare/programare calculator: M.S.Office package (Windows, Word, Excel,
Powerpoint), posta electronicd, Internet;

Limbi strdine: o limb4 de circulatie internationala la nivel mediu — vorbit si scris ;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: usurinti in comunicare s1 explicatii, atitudine activi in
solutionarea problemelor, capacitatea de a indeplini activitatile pe care le presupune realizarea
atributiilor;

Cerinte specifice: cunoasterea si aplicarea consecventi a dispozitiilor legale specifice activitatii;
Competenta manageriald: nu este cazul.

Atributiile postului:

1. Participd la Intocmirea bugetului anual de venituri si cheltuieli, pentru investitii, precum si la
rectificarea acestuia, ori de cite ori este nevoie;
2. Colaboreazd cu dirigintele de santier pentru urmirirea stadiilor de realizare a lucririlor de
investitii, precum si pentru incadrarea in devizele si graficele de lucriri stabilite ]a contractarea
lucrérii;
3. Asigurd comunicarea cétre Compartimentul Contabilitate Publici;
4. Participd la intocmirea figelor de investitii pentru fiecare lucrare in parte, care sa reflecte
toate costurile generate de lucrare, astfel incat la finalizarea acestora, sd poatd fi cunoscuti si
Inregistrata corect valoarea investitiei;
5. Asigura obtinerea avizelor necesare pentru lucrérile de investitii;
6. Participd la receptia lucrarile de investitii;
7. Urmareste derularea contractelor la lucrérile de investitii, precum si stadiul realizirii acestor
lucréri;
8. Participd la derularea lucrarilor de investitii cu finantare externa, prin intocmirea situatiilor
solicitate de cétre unitatile de implementare ale proiectelor in curs;



9. Intocmeste Programul de Investitii pe grupe de investitii si surse de finantare pe baza
propunerilor primarului si avand in vedere sursele disponibile pentru investitii;

10. Intocmeste Programul multianual de investitii pe baza propunerilor primarului si avand in
vedere sursele disponibile pentru investitii;

11. Primeste documentele aprobate de primar care justifica necesitatea si oportunitatea Inscrierii
in Programul de investitii pe grupe de investitii si surse de fianantare, a cheltuielilor asimilate

investitiilor;
12. Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari privind aprobarea Programului
de investitii multianual/ Programul de investitii pe grupe de investitii si surse de fianantare;

13. Intocmeste propunerile de angajare a cheltuielilor publice pentru obiectivelor de investitii si
lucrdri de interventii specifice compartimentului;

14, fntocmegte referate privind necesitatea, oportunitatea si estimarea valorii pentru fiecare
achizitie publicd aferentd obiectivelor de investitii;

15. Tnainteazi referatele privind necesitatea, opotunitatea si estimarea valorii pentru fiecare
achizitie publicd(produse, servicii, lucriri) aprobate de primar, consilierului achizitii publice;
16. Elaboreaza caiete de sarcini pentru achizitia serviciilor de proiectare pentru elaborarea
documentatiilor tehnice (PT+DE, DTAC, DTAD, expertize tehnice, audit energetic, etc), alte
servicii;

17. Elaboreazd caiete de sarcini pentru achizitia serviciilor de asistentd tehnicd necesare in
perioada de executie a lucririlor;

18. Elaboreaza caiete de sarcini pentru achizitia publici a executie lucrarilor pentru obiectivele
de investitii;

19. Inainteazi caietele de sarcini si anexele acestora, consilierului achizitii publice;

20. Indeplineste atributiile si responsabilititile comisiei de evaluare a ofertelor atunci cand este
nominalizat ca membru In comisia de evaluare a ofertelor;

21. Asigura confidentialitatea datelor din ofertele evaluate;

22. Pregateste documentele necesare obfinerii certificatelor de urbanism, in vederea realizarii
obiectivelor de investitii si lucrérilor de interventii specifice compartimentului, si le inainteazi
primarului in vederea solicitarii/emiterii certificatelor de urbanism;

23. Pregateste documentatiile necesare obtinerii avizelor si acordurilor prevazute in certificatul
de urbanism (In cazul expirdrii perioadei de valabilitate a acestora) si se ocupd de depunerea
acestora, inclusiv de obtinerea acestora;

24. Pregateste documentatia necesard obtinerii autorizatiei de construire si o fnaiteazi
primarului in vederea solicitérii/ emiterii autorizatiei;

25. Preda amplasamentul obiectivelor de investitii in vederea executiei lucrarilor;

26. Urmdreste si verifica executia lucrdrilor din punct de vedere tehnic, calitativ, cantitativ,
financiar si in conformitate cu prevederile contractului;

27. Supervizeaza situatiile de lucriri;

28. Verifica cartea tehnica a constructiei pe parcursul executiei lucrarilor;

29. Preia cartea tehnicd a constructiei de la dirigintele de santier dupd efectuarea receptiei la
terminarea lucririlor;

30. Asigurd si pregéteste receptia la terminarea lucrarilor si receptia finald a lucrarilor;
31.Indeplineste atributiile si responsabilititile comisiei de receptie la terminarea
lucrarilor/comisiei de receptie finald atunci cand este nominalaizat ca membru in comisie;

32. Verifica si receptioneazd documentatiile tehnico-economice si tehnice (SPF, SF, PT+DE,
DTAC, DALIL DTAD) in conformitate cu prevederile temelor de proiectare, a caietelor de
sarcini si ale contractelor, in termenele previzute In cotracte;



33. Urmareste si verificd modul de prestare a serviciilor de supraveghere tehnici a lucririlor de
constructii prin diriginti de santier in conformitate cu prevederile contractului;

34. Raspunde de mésurarea corectd a lucrdrile executate si de executarea acestora conform
prevederilor proiectului si contractului;

35. Intocmeste documetele necesare restituirii garantiilor de buna executie si le transmite
Compartimentului Contabilitate Publici;

36. Centralizeaza datele si elaboreaza situatii cu privire la obiectivele de investitii, soliciate de
primar si de institutiile abilitate;

37. Participd la sedintele consiliului local atunci cind se supun aprobarii sau dezbaterii
materiale specifice compartimentului;

38. Intocmeste proceduri operationale aferente sistemului de control intern managerial sau
modificd/actualizeazd procedurile operationale aferente activitdtilor ce-i revin, conform figei
postului;

39. Pastreazd si arhiveazd In conformitate cu prevederile legale documentele elaborate s1
primite in cadrul compartamentului;

40. Solutioneazd in termen corespondenta primita;

41. Colaboreazi cu alte institutii publice, privind realizarea obiectivelor de investitii, finantate

de catre acestea;
42. Indeplineste, In conditiile legii, orice alte atributii repartizate de citre primar;

Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: Primar, Secretar general;
b) Relatii functionale:
cu toate compartimentele din cadrul Primériei
c) Relatii de control............oc.oeeveeeeeveeervereienannnn,

2. Sfera relationala extern:

a) cu autoritdti si institutii publice:......................
b) cu organizatil internationale:..............ccoccovrven.n......
¢) cu persoane juridice private:............coceevveverreennn...

Intocmit de:
1. Numele si prenumele:

2. Functia publica :

3. Semnatura

4. Data Intocmirii

Luat la cunostinté de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnitura

3. Data




